IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 1
SEMA ADI BASKANIN GUNLUK PROGRAMININ TAKIBI i$ AKIS SEMASI

OZEL KALEM MUDURLUGU’NDE HAZIRLANAN
BASKANIN GUNLUK PROGRAMININ
TAKIBI

GUNLUK PROGRAMIN
DEGERLENDIRILEREK HABER NITELIGi
TASIYAN FAALIYETLERIN
BELIRLENMESI

FAALIYETIN FOTOGRAF VE
KAMERA GEKIMLERININ YAPILMASI

PROGRAMIN ANLIK OLARAK
SOSYAL MEDYA HESAPLARINDAN
PAYLASILMASI

FOTOGRAF VE KAMERA KAYDININ
BILGISAYAR ORTAMINA
AKTARILDIKTAN SONRA ARSIVLENMESI
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IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 2
SEMA ADI HABER METNi HAZIRLANMASI iS AKIS SEMASI

HABER METNI HAZIRLANMASI

BASKANIN PROGRAMININ TAKIBI YA DA PROJELERIN
TANITIM HABERLERININ TAKIBI

CEKIMLERDEN GORUNTU VE FOTOGRAF
ALINMASI

GEKILEN GORUNTU VE FOTOGRAFLARIN ANLIK
OLARAK BELEDIYENIN VE BASKANIN SOSYAL MEDYA
HESAPLARINDAN YAYINLANMASI

BILGI, GORUNTU VE FOTOGRAFLARIN
BILGISAYARA AKTARILMASI

HABER METNININ YAZILMASI VE
ONAYA SUNULMASI

ONAYLANAN HABER BULTENININ MAIL
YOLUYLA BASINA SERVIS EDILMESI

BELEDIYENIN WEB SITESINDE
YAYINLANMASI

Cenani AYAYDIN 2
Basin Yayin ve Halkla lliskiler > yekreter Yardimeisi
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BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 3
SEMA ADI BASIN TOPLANTISI VE BILGILENDIRME GEZILERI i$ AKIS SEMASI

BASIN TOPLANTISI VE BASIN
MENSUPLARINI BILGILENDIRME GEZILERI

. GEZILECEK MAHALLE
BASIN TOPLANTISI VE GALISMA
 ALANLARININ
BELIRLENMESI

KONUNUN GEZILECEK ALANA
BELIRLENMESI BASIN MENSUPLARININ
. GITMESI iCIN TASIT
AYARLANMASI

BASIN TOPLANTISININ —— : — A—
HABER VERILMESI GEZISIYLE ILGILI BASIN :
- MENSUPLARINA HABER VERILMES| i

TOPLANTI BELEDIYE

SALONUNUN '
_ ; CALISMALARININ
HAZIRLANMAS! BASIN MENSUPLARINA
' TANITILMASI

BELEDIYE BASKANI YA DA MAHALLE VE CALISMA
BASKAN YARDIMCISININ ALANLARINDA
AGIKLAMASI FOTOGRAF VE KAMERA
KAYDI ALINMASI

BASIN TOPLANTISINN  BELEDIYE BASKANININ
FOTOGRAF VE KAMERA CALISMALAR HAKKINDA BASIN |
KAYDININ ALINMASI ' MENSUPLARINA BILGI VERMES|

BASIN MENSUPLARINA TOPLANTI VE BILGILENDIRME
GEZISIYLE iLGILi BILGI METNI VERILMESI




IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 4
SEMA ADI BASIN BULTENI HAZIRLANMASI iS AKIS SEMASI

GEREKLI

DUZENLEMELERIN
YAPILMASI

KONUNUN
KARARLASTIRILMASI

BASIN BULTENi
OLUSTURULMASI

ILGILI MUDURLUKLERDEN
BILGI ALINMASI

BILGILERIN BULTEN HALINE
- DONUSTURULMESI

IDARENIN ONAYI VE
IMZASINA SUNULMASI

Cenanj AYAYDIN
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0 'ONAYDAN GECTIMi?

BASIN YAYIN KURULUSLARINA
MAILLE SERVIS EDILMESI
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BIRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 5
SEMA ADI FOTOGRAF VE VIDEO KAYDI ARSIVLEME IS AKIS SEMASI

FOTOGRAF VE VIDEO
ARSIVLEME

BELEDIYE HIZMETLERI VE BASKANIN CALISMALARIYLA
ILGILI FOTOGRAFLAR VE KAMERA GEKiMi

FOTOGRAF VE KAMERA KAYDININ
BILGISAYAR ORTAMINA AKTARILMASI

R b  GORUNTLERIN
B]RUKTE BILG]SAYARA = ) ooy ns)
ARSIVLENMES! : e ANMAS

GORUNTULERIN
DEPOLAMA ALANINA
A_-R_sivLENMESI.
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BIRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 6

GAZETE HABERLERI VE INTERNET TAKIBIi VE ARSIVLENMESI
SEMA ADI iS AKIS SEMASI

YEREL GAZETELERIN BASIN
YAYIN VE HALKLA ILISKILER DAIRE
BASKANLIGINA GELMESI

GAZETELERDE KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI ILE
iLGiLi HABERLERIN TARANMASININ YAPILMASI

MEDYA TAKiP MERKEZLERI ARACILIGIYLA
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI ILE iLGILI
INTERNET HABERLERININ TAKIBI

BASKAN VE BASKAN
YARDIMCILARINA GONDERILMESI

BASKANLIK MAKAMININ
GAZETELERI iINCELEMESI

BASILI YEREL GAZETELERIN
ARSIV DEPOSUNA KALDIRILMASI
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BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 7
SEMA ADI

BELEDIYE SEHIR BULTENI HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

BULTEN HAZIRLIKLARINA
BASLANMASI

BULTENDE YER ALACAK
HABERLERIN, KONULARIN
BELIRLENMESI

HABER VE FOTOGRAFLARIN
TAMAMLANMASI

BULTEN TASARIMININ

GEREKLI

DUZELTMELERIN
YAPILMASI

 J

YAPILMASI

BULTENIN BiR ORNEGININ
CIKARILMASI

IDARE TARAFINDAN
BULTENIN KONTROL EDILMESi

ONAYDAN
GECTI Mi?
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BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 8
SEMA ADI BELEDIYE TANITIM FiLMi VE SOSYAL MEDYA IS AKIS SEMASI

TANITIM FILMi HAZIRLAMA

|
i v
BELEDIYE _ SOSYAL MEDYA
CALISMALARININ ANLATILDIGI FiLM ICERIK HAZIRLAMA VE DUZENLEME

I |

TANITIM

—@)—  Fimionavpan

GEGTI Mi?

IDARENIN SON DEGERLENDIRMES
ONAYDAN GEGTi Mi?
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IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 9
SEMA ADI ORGANIZASYON TANITIM iS AKIS SEMASI

TANITIM ARACLARININ
(PANKART AFi§ VE DAVETIYE)
TASARIMININ YAPILMASI

TANITIM ARAGLARININ
BASIMISININ
GERGEKLESTIRILMES

ETKINLIKLE ILGILi TANITIM ARAGLARININ

TESPIT EDILMESI (AFiS, DAVETIYE, PANKART, BILBOARD,
RAKET, SUSLEME, RADYO-GAZETE VB)

l

YAYIN KURULUSLARI iGN
DUYURU HAZIRLANMASI

DUYURUNUN ILGILI
YERLERE GONDERILMESI

PANKART VE AFiSIN
ASILMASI, ALANIN
Sl"JSLENMESi

TASARIMI YAPILAN
DAVETIYELERIN DIJITAL
ORTAMDA PAYLASILMASI
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BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 10
SEMA ADI ILAN DUYURU PANOSUNUN DUZENLENMESI i$ AKIS SEMASI

_ KURUM iGi VE KURUM DISl
SISTEM UZERINDEN GELEN ILAN VEYA
DUYURUNUN KABUL EDILMESI

DUYURU VE iLANIN ONAY VE
IMZA ASAMASINDAN
GECMES]

ILAN VEYA DUYURUNUN
PANOYA ASILMASI

~ ILANVEYADUYURUNUN
'YAYINLANMA SURES] SONUNDA
PANODAN KALDIRILMASI
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BIiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 11
SEMA ADI BUTCE HAZIRLIKLARI i$ AKIS SEMASI

BUTCE SUBE MUDURLUGU TARAFINDAN
BUTCE CAGRISININ YAPILMASI

TEMMUZ AYINDA BiR SONRAKI YIL
YAPILMASI OLASI HARCAMALARIN TESPIT EDILMESI

HAZIRLANAN TEKLIFIN BUTCE SUBE MUDURLUGU’NE GONDERILMESI

BUTCE SUBE MUDURLUGU’NUN BUTGEYi MUHASEBE
KODLARINA GORE YENIDEN DUZENLEYEREK
MECLIS ONAYINA SUNMASI

 omRekd
\ DUZENLEMELERIN
~ YAPILMASI

" MECLISTEN ONAY
~ ALINDIMP?

ONAYLANAN BUTGENIN DUZENLENEN MUHASEBE
KODLARIILE BIRIME GONDERILMESI
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