IS AKIS SEMASI

BIRIM: INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIREST BASKANLIGI
SEMA NO: 19
SEMA ADI: BURO IS VE ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SUREG: EBYS sistemi (zerinden veya i¢ birimlerden i¢ yazi olarak mudariugimize havale edilen evraklarin cevabi yazilarinin yaziimasi,
yaziya cevap verilip veriimeyecegi belirlenir. Cevap verilecek ise evrak sistem tzerinden kabulti yapilip ilgili personele havale edilir. llgili
kisi yaziya cevap yazip imzaya sunar. Onaylandiktan sonra dosyalama is ve islemleri yapilir.

MEVZUAT: - 5393 Sayili Belediye Kanunu
- 5216 Sayih Blyuksehir Belediyesi Kanunu,

- 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayill Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik,
- 3071 Sayili Dilekce Hakkinin Kullantimasina Dair Kanun,

INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU i i
EGITIM SUBE MUDURLUGU BASKAN /MUDUR FAALIYET

EBYS SISTEMI UZERINDEN VEYA i
BIRIMLERDEN iG YAZI OLARAK
MUDURLUGUMUZE HAVALE EDILEN
EVRAKLARIN CEVABI YAZILARININ YAZILMASI
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