T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Planlama ve Rayl Sistem Dairesi Bagkanhig1

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-04 01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Adr: Biitce Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Stireci ile -
Biitce Hazirlama Talimatinin IY-R
Alinmasi

Gegmis 2 Yilin Bitgesinin -
incelenmesi ve Alt Birim IY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi (E-
mail, Ortak Agda Yazigmalar)
Y
Alt Birim Amirlerinden Gelecek 3
Yil igin Biitge Ongoriileri ve Biitge iY-R
Taleplerinin istenmesi
(Telefon,E-mail)

N

Ongérii ve Taleplerin Derlenmesi
ve Biitge Taslaginin Olugturulmasi

v

Giden Evrak Onay Siireci

\ P

KONTROL EDENY 7 ONAYLAYAN /

Ahmet Ser. B)}H ECi0G ALi HASDAL [
Ulagim Plan. Ve\Rayli !Sis} Bai. Bsk. B nel SekreterNardimcisi
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T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDiYESi
Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-03 01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Adr: Faaliyet Raporu Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Siireci
Dahilinde Faaliyet Hazirlama
Talimatinin Alinmasi

iY-R

Alt Birimlerden Faaliyetlerine
iliskin Raporlarin Talep Edilmesi iY-R
(E-mail, Telefon)

J

Alt birimlerce raporlarin hazirlanmasi iY-R
Raporlarin ilgili R'ye Havale -
Edilmesi(Ortak Agda Yazismalar, E-mail) IY-R
Raporlarin Derlenmesi ve Faaliyet Rapor -
Taslaginin Olusgturulmasi IY-R
Giden Evrak Onay Siireci
KONTROL ED ONAYLAYAN /

Ahmet Se ;
Ulagim Plan. Sis” Dai. Bgk.




Dokiiman No:
UDB-iA-06

T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Yaymn Tarihi: Rev.No:
01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024

Siirecin Adx:

Performans Programi Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Siireci ile
Performans Programi Hazirlama Talimatinin iY-R
Allnmasi

Bir Onceki Déneme Ait Performans Hedef ve
Gostergelerinin ve Bunlara iliskin Biitge
Kaynaginin Gézden Gegirilmesi ve Alt Birim iY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Déneme
Performans Hedeflerine ve Gostergelerine -
ve Bunlar igin Ayrilacak Biitgeye iliskin IY-R
Glincellemelerin Talep Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazismalar)

Performans Hedef, Gésterges ve Biitge
Kaynagina iliskin Giincellemelerin Derlenerek iY-R
Performans Program Taslaginin Hazirlanmasi

Giden Evrak Onay Siireci

L\

KONTROL EDEN\ ONAYLAYAN

N TV,
Ahmet Seref 8A 10GLU ALIJHASDAL
Ulasim Plan. V& RaylSis. Dai. Bsk. ‘ Ge eter Yardimcisi
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhgi

Rayli Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-iA-05

Yayin Tarihi: Rev.No:
01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024

Siirecin Ad:

Stratejik Plan Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Siireci ile Stratejik
Plan Hazirlama Talimatinin Alinmasi

A

Bir Onceki Dneme Ait Stratejik Amag ve
Hedefllerin G6zden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

A

Bir Onceki Déneme Ait Ana Hizmet
Alanlarinin Gézden Gegirilmesi ve Alt Birim
Amirlerinin Bilgilendirilmesi E-mail, Ortak
Agda Yazismalar
(E-mail, Ortak Agda Yazigmalar)

J

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Déneme Ait
Stratejik Amag ve Hedeflerin ve Ana Hizmet
Faaliyetlerine iligkin Giincellemelerin Talep
Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazismalar)

v

Stratejik Amag Ve Hedeflerin ve Ana Hizmet
Faaliyetlerine iliskin Giincellemelerin
Derlenerek Stratejik Plan Taslaginin
Hazirlanmasi

J

Giden Evrak Onay Siireci

| |

iY-R

iY-R

iY-R

iY-R

KONTROLIEDE

ONAYLAYAN

Ahmet Seref BAH EC‘OGLJ
Ulagim Plan. Ve Rayl\Si Pq k/

ALi HASDAL
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-iA-02

Yayn Tarihi:
01.06.2012

Rev.No:
Rev.Tarihi:25.12.2024

Siirecin Adi:

Giden Evrak Olusturma ve Onay Siireci

Ust Yazi Olusturma Talimatinin
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili
SM.'ye Verilmesi

iy-DB

N2

Ust Yazi Olusturma Talimatinin
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili
R.'ye Verilmesi

Yazi Taslaginin
Olusturulmasi(Parafh ve Parafsiz
2 nisha halinde) ve ilgili SM'ye

Havale Fdilmesi
W

Evrakin incelenmesi
1

iY-sM l

Evrakin Yeniden Diizenlenmesi
igin ilgili R'ye Havale Edilmesi

igin ilgili SM'ye

iy-DB |

Evrakin Yeniden Dizenlenmesi
Havale Edilmesi

iY-GSY |

Evrakin Yeniden Dizenlenmesi
igin ilgili DB'ye Havale Edilmesi

iY-R

IY-EK

K-5M

OLUSTURMA SURECiI

|

Evrakin Paraflanmasi ve DB'ye
Havale Edilmesi

Evrakin incelenmesi

Evrak

Onaya

Uygun
mu?

HAYIR

EVET

Evrakin Paraflanmasi ve GSY'ye
Havale Edilmesi

Evrakin incelenmesi

Evrakin Onaylanmasi ve ilgili
DB'ligina Havale Edilmesi

Evrakin varsa Gelen Evraki
ile Birlikte Dosyasina
Kaldiriimasi

Evrakin Parafli Nishasinin Yaziyi
Olusturan R'ye Teslim Edilmesi

Evrakin Tarih ve Numarasinin Verilmesi,
Taranmasi ve Parafsiz Niishasinin ilgili
Kurum/Birim ya da Kisiye Zimmet Defteri
'ne imza Karsiliginda Sevk Edilmesi

P-DB
iy-Gsy

ONAY SURECI

Ahmet Ser
Ulasim Plan. Ve

reter Yardimcis




T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIiYESi

Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Bagkanhg

Rayl Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-iA-01

Yayin Tarihi:
01.06.2012

Rev.No:

Rev.Tarihi: 25.12.2024

Siirecin Adr;

Gelen Evrak Siireci

EYBS Yazilim Programi
Uzerinden Giden Evrak
Olusturma ve Onay
Stireci

Gelen Evrakin EBYS Yazilim
programi Uzerinden
Numaralandirilmasi, Taranmasi
ve DB'ye Havale Edilmesi

iY-EK

v

DB'nin Evraki incelemesi

iY-EK

Evraka
Cevap
Yazilacak
mi?

K-DB

Evrakin ilgili $M/SM'lere Havale
Edilmesi

|

iY-DB

Evrakin ilgili R'ye Havale Edilmesi iY-sm
Evrakin Dosyaya Kaldirilmasi iY-R
\
KONTROL EDEN| ONAYLAYAN /
Ahmet seref AH WSDAL

Ulagim Plan. V.
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg:

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman N

TaAYyTT T AT

: Rev.No:
s 1.06.
UDB-IA-09 01.06:2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Ad: [hale Siireci

BUTGEDE ODENEGI BULUNAN BIR MALIN

YAPILMASINA KARAR VERILMESI

HIZMETIN.YAPIM ISININ VEYA DANISMANLIK
HIZMETININ YAPILMASI ICIN IDARE TARAFINDAN IHALE

KAMU IHALE KURUMUNDAN YASAKSIZLIK
TEYIDININ ALINMASI

1

N

m

IHALENIN YETERLILIGI

IHALE KOMISYON KARARININ IHALE YETKILISINCE ONAY IGIN
GONDERILMESI

TEKNIK SARTNAME HAZIRLANMASI

|

YAKLASIK MALIYET TESPITININ YAPILMASI

I

ESIK DEGERE GORE |HALE USULUNUN BELIRLENMESI

TESPIT EDILEN VE EN
AVANTAJLI TEKLIFi VEREN
Kigi VEYA FIRMAYA IHALE

EDILMESI

BUTUN TEKLIFLERIN RED
EDILMESI VE IHALENIN
IPTAL EDILMESI  (B)

(A)

——)’ IHALE SONUG FORMUNUN KIK'E GONDER!LM:‘

l

IHALE ONAY BELGESININ HAZIRLANMASI (HARCAMA

BELGELER
TAMAM MI VE
YETERLI Mi?

iY-TE
O-DB(HY:

IDARE TARAFINDAN

HAYIR

|

KARARA ITIRAZIN
DEGERLENDIRILMESI

YETKILiS| TARAFINDAN ONAYLANIR)

iv-ik

IHALEYE KATILABILMEK iGiN GEREKEN
BELGELER VE YETERLILIGININ
DEGERLENDIRILMESI

l

KAMU [HALE KURUMUNDAN [HALE KAYIT
NUMARASININ ALINMASI|

T

o-

]

iY-TE

DB(HY)

IHALENIN YAPILMASI VE [HALE
KOMISYONUNCA ALINAN KARARLARIN
TUTANAGA BAGLANMASI

IHALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI

IHALE ILANININ HAZIRLANMASI VE iLAN
EDILMESI

I

iv-TE

IHALE KOMISYONLARININ OLUSTURULMASI

(HARCAMA YETKILISI TARAFINDAN ONAYLANIR)

!

ISTIRAKGILERE IHALE DOKUMANININ GOSTERILMES]

VE SATILMASI

GEREKLi DUZELTICI
ISLEMLERIN
YAPILMASI

iHALE

DOKUMA

NINA
ITIRAZ
VAR MI?

T

IHALE TEKLIF ZARFLARININ TESLIM
ALINMASI VE IHALE KOMISYONUNA TESLIM
EDILMESI

x

IHALE KOMISYONUNCA TUTULACAK KAYIT
VE TUTANAK FORMLARININ HAZIRLANMASI

A

ISTEKLILERCE ASLI IBRAZ EDILEN
(SUNULAN) BELGELERIN IDARECE
GORULMESI

HAYIR

[

ESINLESEN IHALE KARARLARININ ISTEKLILERE
TEBLIG EDILMESI

IHALENIN [PTAL EDILMESI|

iHALE
iSTIRAKGISI
KIK'E [TIRAZ
ETTi Mi?

KIK
DEGERLENDIRMESININ
BEKLENMESI

ITIRAZ VAR

=]

SOZLESMEYE 2.AVANTAJLI TEKLIF SAHIBININ
DAVET TEBLIGININ YAPILMASI

EVRAKLAR

SOZLESMEYE 1.AVANTAJLI TEKLIF SAHIBININ
DAVET TEBLIGININ YAPILMASI

L—W

VE KIK

SOZLESME ASAMASINDA ISTENILEN EVRAKLARIN
KONTROLLERININ YAPILMASI KESIN
TEMINAT SOZLESME DAMGA VERGISI VE KARAR PULU

PAYININ YATIRILMASININ SAGLANMASI

SOZLESMENIN HAZIRLANMASI VE IMZALANMASI

v

|

ISE BASLAMA TEBLIGININ YAPILMASI

TAMAM
Mmi?

IY-TE
DB(HY

]

EVET
EVET KiK ITiRAZI YTE_|iHALE SONUG FORMUNUN KIKE GONDERILMES| | €¢——
KABUL
ETTI MI? J
v SONUCUN ILANI [GIN ESIK DEGER
KIKTEN GELEN . KONTROLUNUN YAPILMASI
DUZENLEYICI FAALIYETIN
UYGULANMASI 7
IY-TE | IHALE SONUG ILANININ KIKE GONDERILMES]
GEREKTIGINDE |$ ARTISI YAPILMASI
1\
IHALENIN KABUL EDILMES|
HAYIR

P

Baskani, Miidiir ve

(A) ve (B )ile isaretlenen siireglerde ihale Komisyonu sorumludur.
(C) ile isaretlenen kontrol mekani
Diger tiim siiregl i

Daire Bagkani sorumiudur.

portér ( Ihale islemlerini yapan kisi) snrum)ﬂ.

Genel Sekreter Yardimcisi /
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T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESi
Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

UDB-iA 11N°' Yaym Tarihi: Rev.No:
: 01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Adi: Rayh Sistem Ile flgili Talep ve Sikayetlere Cevap Verilmesi Siireci

Dilekge, E-mail, Telefon ve
Faks, Beyaz Masa ve IY-R
BIMER Aracilii ile Gelen
Talep ve Sikayetlerin
EBYS yazilim programi
(zerinden havale edilmesi

AL

K-SM

Talep ya da
Sikayetin Konusu EVET
Rayh Sist
igZ{iéissiI;:mi Yazinin Isletici Firmaya .
ilgili? ve Ilgili Raportére Havale iY-SM
' Edilmesi

EVET

S$ube Muduriniin raportére iY-SM I?rl::';;”fg;]a Islemin Kapanmasi IY-R

havale etmesi Talepte Bulunan ve Evrakin

Kisiye Cevap KDTgyalsma

Verildi mi? aldinimasi

K-SM
EVET Yerinde
inceleme
Y- );F:Ie”k?;:rl Isletici Firmadan IY-R
SM/TE mu? Bilgilerin Alinmasi
Dilekgenin Konusuna \L
Gére Yerinde Ilgili Kisi ya da Kuruma Ceva iy-
incelemenin Yapiimasi ot 13 yYaszaSI P Y-R
ilgili Kisi ya da Kuruma |
Cevap Yaziimasi
EBYS Yazilim Sistemi
Programi Uzerinden Giden
iY-R Evrak Olusturma ve Onay
Sireci
\ \\ .
KONTROL ED P ONAYLAYAN/ Y
Ahmet Seref 'oé{u AL HASDAL
Ulasim Plan. %{( is/Dai. Bsk. ™. __Genel Sekreter Yardimcisi
Al
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T.C.

KAYSERi BUYUKSEHIR BELEDiYESi

Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Bagkanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayn Tarihi: Rev.No:
UDB-1A-08 01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Adi: Dogrudan Temin Siireci(Destek Hizmetleri Kanahyla)

HAYIR

HAYIR

HAYIR

Satinalma ihtiyacinin
belirlenmesi

v

Teknik Sartname, Cizimler
ve kesif metrajinin Teknik
Sartname Formu lle
Hazirlanmasi

Dékimanlar
Hazir mi?

Talebin hazirlanmasi

Talep uygun
gorlildli mu?

Odenek ve Biitgesinin
alinmasi

Odenek ve
Biitge alindi
mi?

Taleplerin Destek Hizmetler
Daire Bagkanli§l' na zimmet
ile teslim edilmesi

M
E

EVET

HAYIR

Evraklarin Mali Hizmetler
Daire Bagkanligina
Gonderilmesi

T

Odeme emri belgesinin
hazirlanmasi
(Tevfikat ve Diger
Kesintilerin
Belirtilmesi)

i

Teslim alma tutanaginin
(Muayene Kabul Belgesi)
Hazirlanmasi

Hizmet/ malin teslim
alinmasi

EVET

Teklifler
sartlara
uygun mu?

Destek Hizmetler Dai. Bask.

tarafindan tekliflerin
degerlendiriimesi

f

| iY-ETS |

Destek Hizmetler Dai. Bask.

tarafindan piyasa
arasgtirmasinin yapiimasi

iv-GG
0-DB(HY)

KONROL[EDEN ONAYLAYAN
Ahmet SerefiBAHCECIOGLU AL HASDAL
Ulasim Plan. V@ RayhiSi i. Bsk. Gen reter Yardimcisi




T.C.

KAYSERi BUYUKSEHIR BELEDiYESI

Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Bagkanhg

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:
UDB-iA-07 01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Adi: Dogrudan Temin Siireci

HAYIR

HAYIR

Satinalma ihtiyacinin
belirlenmesi

L

Teknik $artname, Gizimler
ve kesif metrajinin Teknik
Sartname Formu lle
Hazirlanmasi

Dékiimanlar
Hazir mi?

EVET

Talebin hazirlanmasi

Talep uygun
gorildi ma?

=
=
]

Hazirlanan Teknik Sartnameye
Gore Yaklagik Maliyetin Tespit
Edilmesi

l

Biitgeden Odenek Alinmasi

v

Piyasa Fiyat Arastirma

Gorevlilerinin Tespit Edilmesi

J

Piyasa Fiyat Arastirmasinin
Yapilmasi

v

Piyasa Fiyat Arastirmasi
Degerlendirilmesi

iY-TE

iY-TE

E
iY-TE
0O- DB(HY)

iY-TE
0-DR(HY)

IY-PFAG
O-DB(HY)

l

Muayene ve Kabuliin Yapiimasi

v

Faturanin Alinmasi

v

Odeme Emri Belgesinin
Hazirlanmasi

N2

Odefne EmriBelgesinin Mali
Hizmetlere Havale Edilmesi

\

iY-PFAG
O-DB(HY)

IY-TE

iY-GG
0-DB(HY)

KONTROLEDEN |\  »~ —GONAYLAYAN
Ahmet S\e Bﬁ;‘f\:‘ix w’ ALl Hm
Ulagim Plan. e&a Sis, DailBsk. -Sekreter mersT— |
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T.C.
KAYSERi BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhg:

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayn Tarihi: Rev.No:
UDB-IA-06 01.06.2012 Rev.Tarihi: 25.12.2024
Siirecin Adu: Performans Programi Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Sureci ile
Performans Programi Hazirlama Talimatinin iY-R
Allnmasi

Bir Onceki Déneme Ait Performans Hedef ve
Gostergelerinin ve Bunlara iliskin Biitge
Kaynaginin Gézden Gegirilmesi ve Alt Birim iY-R
Amirlerinin Bilgilendirilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazismalar)

Alt Birim Amirlerinden Gelecek Déneme
Performans Hedeflerine ve Gostergelerine -
ve Bunlar igin Ayrilacak Biitgeye iliskin IY-R
Giincellemelerin Talep Edilmesi
(E-mail, Ortak Agda Yazismalar)

Performans Hedef, Gosterges ve Biitge
Kaynagina iligkin Giincellemelerin Derlenerek iy-R
Performans Program Taslaginin Hazirlanmasi

Giden Evrak Onay Sureci

| N

KONTROLIEDEN] _________ ONAYLAYAN Ji

| IS B \ a /
Ahmet Seref BAHC 'oa@/ AL HQSDAL
Ulasim Pla \5 yINSis. \Dai. Bsk. Genel r Yardimcisi

W \




