T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

MECLIS KARARI
Toplanti Tarihi  :1 0/02/2020
Karar No 12020/ 47
Konusu :Kent Tarihi ve Tamitim Daire Baskanh'min Kurulus, Gérev, Sorumluluk

ve Calisma Esaslarmm Diizenlenmesine Iliskin Yiénetmeligin goriigitlmesi.

Meclis giindeminin 24. maddesinde bulunan, Kent Tarihi ve Tanitimi Daire Baskanlifi’mn
Kurulus, Gérev, Sorumluluk ve Calisma Esaslarinin Diizenlenmesine Iliskin
Yénetmeligi hususunda hazirlanan 05.02.2020 tarih ve 6 numarali Egitim, Kiltir, Genglik ve Spor
Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Kayseri Bilyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi ve
Tanitimu Daire Bagkanligi’mn Kurulus, Gérev, Sorumluluk ve Caligma Esaslarmin Diizenlenmesine
fligkin Yonetmeligin ekte sunuldugu sekliyle oy birligi ile kabuliinin uygun olacagi yoniinde
hazirlanan Egitim, Kiltir, Genglik ve Spor Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar

verildi.
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T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KENT TARIHi VE TANITIMI DAIRE BASKANLIGI
KURULUS, GOREV, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARININ
DUZENLENMESINE iLISKIN YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM

Genel Hiikiimler

Amag

Madde 1- Bu Yonetmelik hikiimleri; Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi ve
Tanitimi Daire Baskanhig: ve Daire Bagkanligina bagh “Koruma, Uygulama ve Denetim
Biirosu (KUDEB) Sube Miidiirliigt”, “Kiiltiir Varliklart Sube Miidiirliig”, “Miizeler ve
Tarihi Yapilar Yonetim Sube Midiirligi” ve “Turizm Sube Miidiirliigii"nce yapilacak
olan hizmetlerin planli, programli, etkin ve uyum icerisinde saglanmasi amaci ile bagh
birimlerin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklan ile calisma usul ve esaslarini

belirtmek iizere hazirlanmugtir.

Hukuki Dayanak

Madde 2- Bu yonetmelik, 10.07.2004 tarihinde kabul edilen 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu'nun 7. Maddesi'nin (o) bendi; 03.07.2005 tarihinde kabul edilen
5393 sayili Belediye Kanunu'nun 14. Maddesi (b) bendi; 15.Maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi; 73. Maddesi. 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 10. ve 11.
Maddeleri; 10.12.2003 tarihinde kabul edilen 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununa ve diger mevzuat hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Kapsam

Madde 3- Bu yonetmelik Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi ozel mevzuat hikiimleri
cercevesinde yapilacak teskilat gemasi degisiklik hakk: sakli kalmak kayd: ile Kayseri
Biiyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi ve Tanitimi Daire Baskanligi'nin sube miidiirlikleri
ile birimlerinde uygulanacak olan gorev ve calisma esaslarim kapsar. Kent Tarihi ve
Tanrtum1 Daire Bagkanhigi’nin ilgili birimlerine, yetkili makamlarca atama yapilmadig1
takdirde Yonetmelikte belirtilen her tiir unvan ve gorevler sorumlulari tarafindan da
yiiriitiilebilir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonetmelikte gecen;

Belediye :Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi'ni,
Baskan :Kayseri Biyiiksehir Belediye Bagkani'm,
Baskanhk :Kayseri Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi'ni,
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Meclis
Enciimen
Genel Sekreter

:Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Meclisi’ni,
:Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Enciimeni’ni,

:Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreteri’ni,

Genel Sekreter Yardimeis1 :Kent Tarihi ve ‘Tamtimi Daire Bagkanligi’min bagh

Koruma Bilge Kurulu

Tlgili idare

Daire Baskam

Daire Baskanhg:
Miidiirliikler

Miidiir

KUDEB

Personel

bulundugu Genel Sekreter Yardimcisi’ni,

:Kayseri Kiiltir Varhiklarmi Koruma Bolge Kurulu
Miidiirliigli’nd,

:Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi, flge Belediyeleri

:Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi ve Tanitimi
Daire Bagkani’ni,

:Kent Tarihi ve Tamtinu Daire Bagkanligi'ni,

.Kent Tarihi ve Tamtimu Daire Bagkanlifina bagh
Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu Midiirligi
(KUDEB), Kiiltiir Varliklar1 Sube Miidiirliigii, Miizeler ve
Tarihi Yapilar Yonetim Sube Mudirligi, Turizm Sube
Miidiirligt’ ni

.Kent Tarihi ve Tamtimi Daire Bagkanligi'mn Sube
Miidiirlerini,

:Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu'nu,

.Kent Tarihi ve Tamtimu Daire  Bagkanhg
biinyesinde gérevli tiim memur, sozlesmeli personel, is¢i
ve diger personeli ifade eder.

iKiNnci BOLUM

KURULUS VE BAGLILIK ESASLARI

iDARI VE TEKNIK YAPILANMA (TESKILAT SEMASI )

Madde 5- Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat semasina gore Kent Tarihi ve Tanitimi Daire
Bagskanlig1 ile Bagkanhk Makamina karsi sorumlu ve ydnetim bakimindan ona bagh
asagida belirtilen birimlerden olusmaktadir.

a. KUDEB Sube Miudiirligi
b. Kiiltiir Varhklan Sube Midiirltigii
¢. Miizeler ve Tarihi Yapilar Yonetim Sube Miidiirligi

d. Turizm Sube Midiirligi
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KAYSER| BUYUKSEHIR BELEDIYE
| BASKANI

GENEL SEKRETER

GENEL SEKRETER YARDIMCISI

KENT TARiHI VE TANITIMI DAIRE BASKANLIG

MUZELER VE TARIHI YAPILAR
YONETIM SUBE MUDURLUGU

TURIZM SUBE MUDURLUGU

Kent Tarihi ve Tapitimi Daire Baskanhg Teskilat Semasi

\AK. s

v



UCUNCU BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Madde 6-
6.1. Kent Tarihi ve Tanitim Daire Bagkani Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

6.1.1. Daire Baskanhig1’na ait tiim yazigmalar yaptirir, kontrol eder, imzalar. Odeme
evrakinm imzalar. Amirlerinin verdigi gérevleri yerine getirir. Gérev ve hizmet alani ile
ilgili galismalar1 planlar ve uygular. Belediye birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve
kuruluglarla isbirligi yapar. Personelin &zliik isleri (izin, istirahat vb.) takibi ve personel
egitimini saglar.

6.1.2. Daire Baskam Belediyenin goérev ve amaglarmin en etkin bir bi¢imde
gerceklestirilmesine olanak saglayacak Onerilerde bulunmaya ve bir raporla Genel
Sekreterlik kanali ile Biiyiiksehir Belediye Bagkanhigina bildirmeye yetkilidir.

6.1.3. Biiyiiksehir Belediyelerinin Yonetimi Hakkindaki Kanun geregince kendi hizmet
alanlar igine giren gorevleri yatirim programi dahilinde takip eder.

6.1.4. Stratejik plana ve performans programina bagl olarak caligmalarim yurttir,
ekibini bu dogrultuda ySnlendirir.

6.1.5. Sube miidiirliiklerinin sosyal ve 6zliik haklarinin takibi, Daire Bagkaninin yetki ve
sorumlulugunda yiiriitiilir ve kendisine bagli personelin caligmalarmi diizenler ve
aralarinda isbirligi kurar.

6.1.6. Daire Baskan1 gorev alanina giren islerle ilgili basvurulari ilgili birimleri aracilif
ile cevaplandirmak Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi tarafindan verilen gorevleri de
bagli sube miidirliikleri vasitasiyla yerine getirmekle gorevli olup, gorev ve
hizmetlerden dolay1 Baskana karg1 sorumludur.

6.17. (st Yonetimi ve Duire Baskanligi'm maiyetindeki personele karsi temsil eder,
bagli Sube Miidiirliiklerini de iist yonetime karg1 temsil eder.

6.1.8. Daire Bagkanligmm biitge cahigmalart ylriitir ve koordine eder.
6.1.9. Gorevlendirme durumunda Baskanlig: temsil eder.

Madde 7-
71  KUDEB Sube Miidiirliigii’niin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

7.1.1. Taginmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinda 3 194 sayil1 Imar Kanunu'nun 21. Maddesi
uyarinca ruhsata tabi olmayan tadilat ve tamiratlar i¢in basit onarim kapsaminda verilen
on izin belgesini hazirlamak yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar1 6ncesinde
yapty1 incelemek ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi onarim on izin
belgesini diizenlemek. Esash onanm gereginin saptanmast durumunda onarimi
durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu’na iletmek,

7.1.2. Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlar ve sit alanlarinda,
tadilat ve tamiratlarin, 6zgiin bigim ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini
denetlemek, uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek,
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7.1.3. Taginmaz kiiltiir varlif1 parseline bitigik parsellerde ve koruma alanlarinda yer
alan ve yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz taginmazlardaki
tadilat ve tamirat uygulamalarina, varsa koruma amagl imar plani kosullar da dikkate
alinarak izin vermek ve denetlemek,

7.1.4. Koruma Bdélge Kurulu tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlannm
plan hiikiimleri gergevesinde uygulanmasini denetlemek,

7.1.5. Koruma Bolge Kurulu tarafindan onaylanmis rdlove, restitiisyon ve restorasyon
projelerine iligkin uygulamalar denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar
icin kullanima y&nelik belge diizenlemek,

7.1.6. Tasinmaz kiiltiir varliklan ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulu'nun ilke kararlari, koruma kurulu kararlarina aykin ve ruhsatsiz olarak yapilan
ingaatlar ile koruma amagli imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarma aykiri olarak
insa edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak,
uygulamay1 durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu’na iletmek,

71.7. Tescilli kiiltiir varliklarnin mail-i inhidam olmalari halinde can ve mal
giivenliginin saglanmas: i¢in gerekli islemleri yaparak durumu Koruma Bolge
Kurulu’na iletmek,

7.1.8. Maliki bulundugu tasinmaz kiiltir varlifimin onarmmini gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar hakkinda bilgi
vermek,

7.1.9. Maliki bulundugu taginmaz kiiltir varlifinmn onarimint gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan
gorev almak ya da bu gorevi tistlenenleri denetlemek,

7.1.10. 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varhklarimi Koruma Kanunu ve 3194 sayili Imar
Kanunu'na aykirt uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye ve gerekli durumlarda
Koruma Kurulu'na bildirimde bulunmak,

7.1.11. Belediye tarafindan gergeklestirilen restorasyon caligmalarinda  proje
asamasindan uygulama bitimine kadar teknik destek saglamak ve uygulama denetimi
yapmak,

7.1.12. Vatandaslarin basvurularim degerlendirmek, gerekli dlgiim ve incelemeleri
yapmak, ilgililere cevap vermek,

7.1.13. Herhangi bir yasal statiiyle koruma altina almmamis ancak korunmasi gerekli
potansiyel tasinmaz kiiltiir varhklari; sit alanlariyla ilgili ¢aliyma yapmak veya
yaptirmak,

7.1.14. Tespit edilen korunmasi gerekli potansiyel tasinmaz kiiltiir varliklary; sit

alanlarindan uygun goriilenlerin tescillenmesi i¢in Koruma Bolge Kuruluma &neride
bulunmak,

7.1.15. Koruma Bélge Kurulu'nun korunmasi gerekli tasinmaz kiiltiir varhigi olarak
tescil ettigi yapilari; sit alanlari; koruma alanlarim cografi bilgi sistemi veri tabamna
aktarmak ve giincellemek,

7.1.16. Korunmas: gerekli taginmaz kiiltiir varliklarnin envanter listesini yapmak ve
giincellemek,

7.1.17. Korunmasi gerekli alanjarda belgeleme caligmalarim yaparak uygulanmasi i¢in
diger Daire Bagkanliklan ile érdinasyon saglamak,
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7.1.18. Kiiltiir varliklari ile ilgili yaymn ¢aligmalar1 yapmak,

7.1.19. Gorev alanina giren konularda ulusal ve uluslararasi projeler yiiriitmek,
calismalara katilmak ve destek vermek,

7.1.20. Somut Olmayan-Kiiltiirel Miras konusunda ¢alisma yapmak.
7.1.21. Daire Baskanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

Madde 8-
8.1. Kiiltiir Varhklar1 Sube Miidiirliigii’niin Gorev Yetki ve Sorumlulukiar::

8.1.1. 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu yetki alami iginde, 2863, 3386 ve
5226 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklari Kanunu kapsamindaki sit alanlarinda ve
koruma alanlarinda rolove, restitiisyon, restorasyon projeleri, sokak sagliklastirma,
gevre diizenleme projeleri, kentsel tasarim projeleri ve yeni yap projeleri
hazirlamak/hazirlatmak, kontrol etmek, takibini ve onayin saglamak, tiim
uygulamalarini yapmak veya yaptirmak, yiiriitmek,

8.1.2. Tasinmaz kiiltiir varliklarin degerlendirmek ve gelistirmek,

8.1.3. Taginmaz kiiltiir varliklariyla, sit alanlar1 ve tarihsel ¢evreler i¢in koruma
amacl alt 6lgekli uygulama planlarinin yapilmasina yonelik althik olusturmak,

8.1.4. Kiiltir varliklarina ait projeler i¢in eylem programlarini, uygulama
programlarin1 hazirlamak, cephe diizenlemeleri ile ilgili notlar1 koydurmak,
sncelikleri belirleyerek, proje tarifleri yapmak ve proje konularim belirlemek,

8.1.5.Miidiirlilk tarafindan gerceklestirilecek proje ve uygulama islerinin yaklasik
maliyet hesabini yapmak, teknik sartnamesini hazirlamak, hak edis ddemeleri yapmak,
kabul is ve islemlerini gerceklestirmek, hazirlanan projelerin ve uygulamalarin
kontroliini/kontrolliigiinil yapmak,

8.1.6. 4734 sayilh Kamu Thale Kanunu ve diger ilgili mevzuatlara dayanarak ihale
yapmak, yapimi ihale edilen islerin; varsa projesine, sozlesme eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kaidelerine uygun olarak yapildigin denetlemek ve is programu geregince
yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak, s6z konusu projelerin uygulanmasinda ortaya
¢ikacak sorunlarda ¢oziim tiretmek ve gerekirse proje revizyonlarini yaptirmak,

8.1.7. Hazirlanan projelerin veya ihtiyag duyulan uygulamalarin kesif ve metrajlarin
kontroliinii yaparak ihale iglemlerini ilgili mevzuatlar gergevesinde gergeklestirmek.

8.1.8. Biiyiiksehir Belediyesi miicavir alan sinirlari i¢inde planlamasi yapilan alanlarda
proje geligtirerek diger birimlerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak.

8.1.9. Koruma alanlarni ve sit alanlarinda mekénsal kalitenin artirilabilmesi igin
diizenleme, alt yapr ve iist yap1 caligmalan, kent mobilyalari, kaldirim, meydan
diizenlemeleri ve bu alanlarin mekan kalitesini arttiracak her tiirlti ilave degerlerin
korunabilmesi i¢in gerekli arastyfna, proje ve uygulama programlarint gergeklestirmek.
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8.1.10. Hazirlanan projeler ve uygulamalar igin gerekli parasal kaynaklari, fonlarin
teminini etiid etmek, bu amacla ulusal ve uluslararas krediler saglayabilecek
organizasyonlar hazirlamak.

8.1.11. Biiyiiksehir Belediyesi ile diger kamu kurum ve kuruluslan miilkiyetindeki
korunmasi gerekli eski eser gayrimenkullerini degerlendirme ve gelistirme maksatli
tahsis tiiriindeki eylemleri igin uygun projeler hazirlamak ve gerekli bi¢imde
onaylatarak yiriirliige koymak.

8.1.12. Midiirliik biinyesinde yapilan ¢aligmalar1 sayisal ortamda, film, kitap, slayt vb.
yayinlar1 yapmak veya yapilmasin saglamak.

8.1.13 5366 sayili yasaya gore yenileme alami ilan edilen alanlarda proje yapim ve
uygulamaya yonelik ihale yonetmeligini hazirlamak, proje ve uygulama ihalelerinin
yapilmasinin saglanmasi.

8.1.14. Yenileme projelerini hazirlamak ve uygulama siirecini ylirlitmek, yonlendirmek,
denetim ve koordinasyonunu saglamak, gelir ve giderlerini takip etmek, planlamasint
yapmak, yenileme alam igerisinde kalan miilk sahipleri veya bolge halkini uygulama
konusunda bilgilendirerek katilimini saglamak.

8.1.15. i1 genelinde bulunan somut ve somut olmayan kiiltiirel miras degerlerinin
arastirilmast ve tescilinin 6nerilmesi i¢in ilgili kurumiarla irtibath ¢aligmalar yapmak,
konu ile ilgili projeler hazirlamak,

8.1.16. Daire Bagkanlipinca verilecek diger gorevleri yapmak.

Madde 9-

9.1. Miizeler ve Tarihi Yapilar Yonetim Sube Miidiirliigii’ niin Gorev Yetki ve
Sorumluluklar::

9.1.1. Belediyemiz sorumlulugunda bulunan ve baskanlik veya genel sekreterlik
tarafindan belirlenen miize ve tarihi yapilarn is, islem ve idarelerinin yliriitiilmesi igin
her tiirlii faaliyetin gergeklesmesini saglamak,

9.1.2. ilimizde bulunan ge¢mis medeniyetlere ait kiiltiirlerin tespitini yapmak ve
teshirlerine yonelik inceleme galigmalarinin ardindan korunmasi ve tanitiimas: amaciyla
yeni miizeler agmak,

9.1.3. Miizelerimizde konusuyla ilgili alanlarda bilimsel, egitsel teknik ve yOnetim
hizmetlerini uygulamak, yiiriitmek ve {ilke kiltiirtine katki saglamak,

9.1.4. Vatandaslarin bilgi edinmek, giizel vakit gecirmek, aragtirmalara kaynak ve belge
saglamak gibi amaglan icin hizmete sunulan miizeler, tarihi, killtiirel, sanatsal ve
iletisim degeri olan varliklari temin etmek, bunlar sergilemek, korumak, kayit altina
almak, bakim ve onarimini saglamak,

9.1.5. Miizelerin cazibesini artiric1 sekilde faaliyetler yiiriitmek; gecici ve kalicr sergiler
olusturmak,

9.1.6. Miizelere tarihi, Kkiiltiiref,

kazandirmak,
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9.1.7. Miizelerin envanterlerini tanitic1 katalog ve diger yayinlari yapmak.

9.1.8. Miize koleksiyonlarim gelistirmek amaciyla gercek veya tiizel kisilerle irtibat
kurularak tahsis, satin alma veya bagis ~yoluyla miize koleksiyonlarinin
zenginlestirilmesini saglamak.

9.1.9. Miizelerdeki eserlerin tasnif ve tescil caligmalarinin ardindan envanter
kayrtlarmin yapilarak miimkiin oldugu olciide kronolojik bir sistem igerisinde ilmi
teshirini yapmak.

9.1.10. Toplumun ilgisini miizelerin yam sira bilim ve teknolojiye ¢gekmek amaciyla
egitici kurslar, konferanslar, geziler, senlikler seminerler diizenleyerek; Kayseri halkinin
kiiltiir hayatimin gelisimine katkida bulunmak,

9.1.11. Miizeler Haftas: kutlama programlarina katilmak,

9.1.12. Halkin miizeleri tanimasi ve gezmesini temin etmek i¢in her tiirlii caligmay1
yapmak,

9.1.13. Hunat Medresesi ve Kayseri Kalesi’nde ticari isletmeler ve miize diginda diger
idari konulan yiirtitmek, kullanim alanlarini ve kullanacak kisileri belirlemek, idari
yapilanma ve kosullar olusturmak, sosyal ve Kkiiltiirel etkinlikler diizenlemek,
sanatgilarla caligmalar yapmak, kullandirilan alanlar ve kullananlarla ilgili her konuda
kriterler koymak ve uygulamak, bu iki yapimn disinda bagkanlik veya genel sekreterlik
tarafindan idaresi verilen diger yapilar ilgili maddeler kapsaminda idare etmek.

9.1.14. Tiim miizecilik is ve islemlerini ¢agdas Slgiitler icerisinde yerine getirmek.

9.1.15. Gorev alaninda gerekli gorilen imalat, bakim, onanm ve alimlar1
gergeklestirmek

9.1.16. Daire Baskanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

Madde 10-
10.1 Turizm Sube Miidiirliigii’niin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

10.1.1. Milli, manevi, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerleri arastirmak, gelistirmek,
korumak, yasatmak, degerlendirmek ve tanitmak.

10.1.2. Kayseri’nin turizmini gelistirecek projeler iiretmek ve uygulamak.

10.1.3. Kayseri’nin turistik ve kiiltiirel degerlerinin tanitilmasi amaciyla calismalar
yapmak.

10.1.4. Kayseri’nin turistik ve kiiltirel degerlerini yurt i¢inde ve yurt disinda tanitmak,
bu amagla seminer, sempozyum, kongre, fuar, sergi, festival, yarigma, gosteri, kermes
gibi faaliyetler diizenlemek ve diizenlenmis olanlara katilmak.

10.1.5. Kayseri’nin tarihi ve turistik yerlerini yurt icinde ve yurt disinda tanitmak
amaciyla film gosterileri yapmak, belgesel filmler saglamak, yaptirmak veya satin
almak, gelistirmek ve vatandaslarin bunlardan faydalanmasini temin etmek.

10.1.6. Turizm bilgi ofisleri agmak.
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10.1.7. Turizm alanlarinda mesleki egitim igin ihtisas kiitiiphanesi ve dokiimantasyon
merkezi kurmak, yayin, arag ve gereg saglamak.

10.1.8. Kitap, dergi ve tanitici yayin caligmalari hazirlamak, hazirlatmak, satmak, satin
almak ve dagitmak.

10.1.9. il Ozel idaresi ve Belediye Hizmetlerine Goniilli Katihm Yonetmeligine gore
goniilliilerin turizm alaninda ¢alismalarint saglamak.

10.1.10. Diger turizm faaliyetlerine yonelik olarak is ve islemleri yiirlitmek.

10.1.11. Daire Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

Madde 11-
Miidiirliiklere Bagh Diger Personellerin Gorevleri:

Miidiirlik emrinde gorevli ig¢i, memur ve diger tiim caliganlar (teknik ve idari),
kendilerine verilen gorevleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, genelge, baskanlik
emirleri ve tebligleri ile ilgili mevzuat gergevesinde ve st amirin emirleri
dogrultusunda, gecikmesiz ve eksiksiz olarak, maddi ve zaman agisindan kamuya zarar
olusturmayacak nitelikte yapmakla yiikiimliidiirler.

Madde 12-
Yazisma, Evrak Kayit ve Arsivleme

12.1. Daire Baskanhiginca Midirliiklere gonderilen yazilar Miidiir tarafindan geregi
yapilmak tiizere isleme konuiur. fslemi bitirilen evrak hakkinda yasal prosediiriin
takibini yapar veya yaptirir.

12.2. Resmi yazigmalara ait evraklar Miidiirliiklerde; 25.03.2005 tarih, 25766 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan "Standart Dosya Plan ile ilgili 2005/7 Sayui Basbakanlik
Genelgesi"ne uygun olarak dosyalanir.

12.3. Midirliiklerde tutulan evraklar ve dosyalar diizenli olarak mevzuatlarda
ongoriildiigi sekilde arsivlenir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki, Sorumluluk

Yetki

Madde 13- Kent Tarihi ve Tamtim Daire Bagkanhg, ilgili mevzuatlar ve bu
yonetmelikte verilen hak ve yetkiler kullanilarak gorevlerini yerine getirir.

Sorumliuluk

Madde 14- Kent Tarihi ve Tanitimi Daire Bagkanligi, Bitytiksehir Belediyesi Baskanlik
Makaminca verilen ve bu yonetmgligin 13. Maddesi'nde belirtilen gorevleri gereken

S



6zen ve azami siirede yapar. Ayrica, hizmetlerin planly, programli, etkin ve uyum iginde
yiiriitiilmesini saglamakla sorumludur.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik

Madde 15- Bu yonetmelik hitkiimleri Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisinde
kabul edildikten sonra yliriirkiige girer.

Madde 16- Bu yonetmelikte bahsedilmeyen hususlarda, bu yonetmeligin hiikiimleri de
g6z oniinde bulundurularak diger mevzuatlara uygun olarak hareket edilir.

Yiiriitme
Madde 17- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskani
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